
系統使用手冊(醫院)

兒童困難取得之臨床必要藥品及醫材
管理資訊系統



新帳號申請流程
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新帳號申請流程圖
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關於調度中心之公告、招標

事項及活動等資訊
帳號登入

系統首頁
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1. 新帳號申請：

(1)「*」表示必要欄位；單位

代碼請點選「 醫療機構」

圖示進入選單選取

1.申請帳號(線上帳號申請)
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(2)資料填妥後，點選發送驗證信，

請至信箱收取驗證碼(約1-5分鐘)
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1.申請帳號(線上帳號申請)



(3)收取驗證Email，將驗證碼數字填入

並點選「確認驗證碼」，驗證成功紅

字出現後，按下方儲存，即完成線上

帳號申請

1.申請帳號(線上帳號申請)
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2.填寫表單(紙本身份驗證作業)

7

2. 填寫表單：

於下載專區下載紙本身份驗證作業，

並核院方關防章

3. 回傳表單：

掃描回傳至調度中心email

小提醒：完成「線上帳號申請」後，還

需「紙本身份驗證」才算完成申請唷！



調度中心

CONTROLCENTER

CONTROLCENTER

調度中心

首次登入更新密碼
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若無變更需求可直接使用左
方功能欄位進行申請、建立
庫存作業



登入後主畫面
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下訂流程
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出貨作業

品項申請、採購

品項申請、採購、出貨作業流程

申請醫院

調度中心

申請 新申請單 申請中

第二次以上申請
須先更新存量

待處理 暫存

處理中

待審查 出貨

調撥通知
通知廠商

申請醫院

出貨單位
(廠商)

收到
調撥通知

待出貨 出貨 已出貨 存量更新

待收貨 收貨 存量更新

出貨單位
(廠商)

調度中心
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下訂流程
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調度中心

1. 異動作業下拉式選單點選「申請主畫面」

後，進入下訂流程



下訂流程

調度中心

2. 進入「申請醫院主畫面」後，

可申請的品項為中心有需求且已決標之品項
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下訂流程

調度中心

3. 第一次申請訂購，可直接點選「申請單」

選擇想要的品項進入申請畫面
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下訂流程
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調度中心

4. 以最小出貨量為單位，於「申請數量」

填寫欲下訂的數量

申購品項之詳細資訊



下訂流程

16

調度中心

此區為紀錄過去申請已完成或在途中之紀錄

申請訂購者之聯絡資訊

5. 確認資料無誤後，按下「確認申請」

即可完成此筆訂單



下訂流程
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調度中心

6. 可點選上方狀態列，查看

已下訂單處理情形



收貨流程

18



收貨流程
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調度中心

1. 收到廠商出貨通知信，當醫院收到貨，

點選上方狀態列後，進入「待收貨」，

按「完成收貨」，即完成訂貨流程



醫院收貨流程
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調度中心

點選「已結案的品項」，可查看已完成的訂單品項



存量分析
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存量更新
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調度中心

1. 第二次及以後申請訂購前，皆須先點選

「更新存量」，才可申請新訂單



存量更新

23

調度中心

2. 點選「批號」後，進入畫面於「存量」更新數量，

按「儲存」即完成存量更新

3. 若無需變更存量，也可點選「存量沒有變更」



新增品項建議
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新增品項建議

新增品項建議流程

申請醫院

調度中心

新增品項
建議申請

提交諮議會
審查

審查中

開會決議

通知決議
結果

納入或不納入
管理品項清單
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新增品項建議
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調度中心

1. 異動作業下拉式選單點選「新增品項建議」，

進入品項建議畫面



新增品項建議
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調度中心

2. 依據品項類別(藥品、醫材)點選按鈕，進入畫面後填寫

相關欄位內容，即可完成新增品項建議



新增品項建議
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3. 點選 依表格內容填入欲建

議之品項資料

4. 填寫完成請按 後，

退出此表



新增品項建議
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調度中心

5. 可透過此欄位追蹤查看後續

中心處理進度
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需求量調查



需求量調查
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1. 異動作業下拉式選單點選「申請醫院主畫面」，

當調度中心正進行需求調查之時段，會跳出需

求量調查詢問，點選「前往填寫」



需求量調查
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調度中心

2. 選擇需求之品項填寫需求量，若無需

求可勾選「暫無需求」

3. 填寫完後，點選「暫存」，再至

「已選清單」中確認最後需求



需求量調查
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4. 點選上方列「已選清單」，確認最後需

求品項數量，無誤後按確認鍵送出，即

可完成
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各單位品項資料



各單位品項資料

1. 下拉點選查詢作業，進入「各

單位品項資料」進行資料維護
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調度中心



各單位品項資料

調度中心

2. 首次維護請於系統新增品項建檔，

點選「新增」後，進入「新增單

位品項資料」，點選「 」圖示

進入「藥品及醫材清單」

3. 「藥品、醫材名稱」欄位 key in 關鍵

字，點選 跳出品項資訊

4. 點一下品項後再按 即

可回到上一頁面
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各單位品項資料

5. 品項被帶回後的頁面顯示，「*有效碼」點選

「正常」，按 後再按 回到「各

單位品項資料」起始畫面
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各單位品項資料
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調度中心

可查看使用者的醫院所有藥品醫材資料列表

6. 請點選「批號」可進行庫存量建置或更新(後

續維護該相同品項，可從此步驟開始操作)



各單位品項資料

調度中心

7.  首次維護點選 後，進行資料

維護。「批號」、「有效日期」、

「存量」請務必填寫。填寫完畢後

點 再點 退出此頁面
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調度中心

調度中心

各單位品項資料

8. 未來需編輯總存量，點選 即可

進系統修正
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THANK 

YOU
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